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Лабораторная работа № 2

OS Windows
Файловая структура

Тема: Файловая структура и работа с ней. Организация данных на внешних носителях.

Цель: познакомиться с файловой структурой на внешних носителях и научиться выполнять операции копирования, перемещения и удаления файлов в среде Windows. 

Внимание: Краткий теоретический материал (все определения переписать в тетрадь):

Файловая система – совокупность программ, которые обеспечивают работу с файлами и их каталогам, а также сами файлы и каталоги, которые хранятся на устройствах внешней памяти.

Файл — это поименованная область внешней памяти для хранения программ или данных. Каждый файл имеет имя, которое состоит из двух частей: соб​ственно имени и расширения, разделен​ных между собой точкой. 

Каталог (папка) — это специальное место на диске, в котором хранится информация о файлах: именах, размерах файлов и т. д.

Корневой каталог – это главный каталог каждого диска. В нем регистрируются обычные файлы и каталоги (папки) 1 уровня.

Путь (маршрут) к файлу – это последовательность из имен каталогов от корневого каталога к тому каталогу, в котором находится необходимый файл.

Обычно файлы, сгруппированные по смыслу хранятся в папках.

Внешними носителями информации  (ВЗУ) в компьютере являются:

· Дискеты

· Винчестер

· Компакт-диски

Накопитель –устройство внешней памяти, на котором хранятся файлы. Накопители обозначаются буквами английского алфавита с последующим двоеточием:

· A: B: 
- дисководы для ГМД

· C:,…Z: 
- логические диски жесткого, устройства для оптических, магнитооптических, сменных дисков, логические диски сети.
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Задание 1: работа с окном «Мой компьютер»

1. Открыть окно «Мой компьютер» 

2. Переписать в тетрадь состав папки

3. Определить наличие устройств и их имена

4. Открыть окно устройства С:

5. Открыть режим главного меню «Файл»

6. Выбрать пункт «Создать»

7. В открывшемся подменю выбрать пункт «Папка»

· В выделенной рамочке под появившейся новой папкой задать ей имя «Папка1»

8. Открыть окно «Папка1» и создать в ней в той же последовательности «Папка2»
9. Создать «Папка3»  внутри «Папка1»
10. Создать по две новые папки внутри «Папка2» и «Папка3» - «Папка4» «Папка5» «Папка6» «Папка7»

11. Закрыть все открытые окна (Щелчок по кнопке [image: image1.bmp]  в правом углу окна).

Внимание: Три метода открытия папки Проводник:

· Пуск (Программы (Проводник

· Открыть контекстное меню на кнопку Пуск и выбрать режим Проводник

· Открыть контекстное меню на ярлык Мой Компьютер и выбрать режим Проводник

Задание 2: работа с окном «Проводник»

1. Открыть объект «Проводник», используя кнопку «Пуск»;
2. Рассмотрите, как представлены устройства и файловая структура с помощью программы «Проводник»
3. Найдите созданные вами папки

4. Щелчок по значку + возле имени папки откроет содержимое папки. Откройте все созданные вами папки. Обратите внимание, как изменился значок слева от папки.

5. Перечертите схему структуры созданных вами папок в тетрадь.

Задание 3: Копирование и перемещение файлов:

1. Найдите папку с именем индекса вашего класса и откройте ее

2. В ней откройте папку «Рабочая папка»

3. Наведите курсор на файл «Информация» и перетащите его (не отпуская левую клавишу мыши) в левое окно в папку1. Имя папки, куда вы копируете, должно быть в видимой части экрана.

4. Из папки «РАБ2» скопировать все имеющиеся там файлы, для чего щелкнуть мышкой по изображению первого файла, а затем, при прижатой клавише SHIFT щелкнуть по последнему. Затем перетащить как один файл в «папка3»
5. Из папки «РАБ1» скопировать все файлы, начинающиеся на LESS,  для чего щелкнуть мышкой по изображению первого файла, а затем, при прижатой клавише CTRL выделить остальные требуемые файлы. Затем перетащить как один файл в «папка4»

6. Закройте все ваши папки.

7. Удалите созданные вами папки, перетащив их в корзину.

8. Убедитесь, что они исчезли из дерева каталогов

9. Верните назад удаленные папки, используя кнопку панели инструментов «Отменить»

10. Обратите внимание, что произошло.

11. Окончательно удалите свои новые папки в корзину, для чего необходимо очистить корзину.
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